GENEL SEKRETER iS ILANI

Tiirkiye Kalkinma Vakfi tarafindan yiiriitillen projeler kapsaminda Ankara ilinde gorev yapmak iizere
“Genel Sekreter” istihdam edilecektir. Toplam 1 (bir) kisi istihdam edilecektir.

Adaylarda aranan nitelikler ve i tanim1 asagida sunulmaktadir:

Aranan Nitelikler:

Universitelerin, Sosyal Bilimler veya benzeri diger disiplinlere ait boliimlerinden birinde en az
lisans derecesine sahip olmak (lisanstistii alanda egitim almis olmak tercih sebebidir),

Iyi derecede Ingilizce konusma ve yazma becerisine sahip olmak,

Proje yonetimi ve koordinasyon alaninda tercihen 5 yil deneyim sahibi olmak,

Ekip yonetme, danigmanlik yapma, raporlama gibi konularda bilgi ve deneyim sahibi olmak,
Proje Dongii Yonetimi konusunda teknik beceri ve bilgilere sahip olmak,

Finans, Lojistik ve Insan Kaynaklar1 gibi departmanlarn is ve isleyisleri ile alakali teknik bilgi
sahibi olmak,

Dondr ve partnerler ile iliskilerin siirdiiriilebilmesi i¢in etkin bir iletisim ve stratejik yonetim
kabiliyetine sahip olmak,

Kamu kurumlarn ve diger kuruluslar ile goriismelerde ilgili temsil yetenegine sahip olmak,
Sonug odakli ve ekip ¢aligmasina yatkin olmak,

MS Office programlarim1 (Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint) etkin bir bi¢cimde
kullanabilmek,

B sinifi siiriicii belgesine sahip olmak ve aktif siiriis deneyimi olmak,

Erkek adaylar i¢in askerlik ile iligigi bulunmamak,

Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olan,

Seyahat engeli olmayan adaylar aranmaktadir.

Is Tanimu:

Genel Sekreter, Tiirkiye Kalkinma Vakfi’nin ve ona bagl doner sermaye miiessesenin (TKV-
DSM), TKV Esas Senedinde belirtilen amaglarma ve Esas Senedin diger yonetsel esaslarina,
Miitevelli Heyetinin almig bulundugu kararlar ile Yonetim Kurulu kararlarina uygun olarak,
igveren faaliyetlerinin uygun ve etkili diizeyde yiiriitilmesinden sorumludur.

Proje faaliyetlerinin planlanmasi ve planlanan faaliyetlerin aksamadan yiiriimesi i¢in gerekli
koordinasyonu saglamak,

Proje ortaklar1 arasinda gerekli iletisim ve koordinasyonu saglamak,

Proje ekiplerinin uyum iginde ¢aligsmasini saglamak,

Projelerin genel diizeyde izlemesinin yapilmasi ve ilgili raporlamalarin yapilmasini saglanmak
ve kontrol etmek,

Proje mali planlama ve raporlamalarinin yapilmasim saglamak ve kontrol etmek,

Kurumun yonetsel islevlerini yerine getirmek.

Basvuru Icin Gerekli Belgeler:

1-
2-

3.

TKV Ts Basvuru Formu (TKV Is Basvuru Formuna indirmek icin tiklayiniz.)
TKV 15 Bagvuru KVKK Bilgilendirme Metni (KVKK Bilgilendirme Metnine indirmek i¢in

tiklayiniz.)
Diploma

Basvuruda yapacak olan adaylarin istenilen belgeleri doldurup 1slak imzali hallerini 16.07.2025
Saat 16.00°a kadar asagida verilen mail adresine iletmeleri beklenmektedir. TKV erken bagvurular
tesvik etmektedir. Bu baglamda ilan kapanmadan 6nce uygun bagvurularin degerlendirilmesi


https://tkv-dft.org.tr/upload/Tkv-İş%20Başvuru%20Formu.docx
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf
https://tkv-dft.org.tr/upload/İş%20Başvuru%20Formu%20KVKK%20Metni.pdf

halinde siire¢ yukarida belirlenen tarihlerden daha erken sonlandirilabilir. Basvuruda bulunurken
hangi pozisyon ve il/ilce icin basvuru yapildigi mutlaka belirtilmelidir.

Onemli Not: Tiirkiye Kalkinma Vakfi, birlikte calistig1, hizmet verdigi bireylerin refahin1 korumaya,
gelistirmeye ve onlar igin giivenli alanlar yaratmaya kararlhidir; tiim calisan ve goniilliilerinden bu
taahhiidii gergeklestirmelerini bekler. Tiirkiye Kalkinma Vakfi, cinsel somiirii ve istismar, cinsel taciz,
gorevin kotiiye kullanilmasi ve ayrimceilik basta olmak {izere Tiirkiye Kalkinma Vakfi’nin amag ve
ilkeleriyle bagdagsmayan davraniglar konusunda sifir tolerans politikasina sahiptir. Tiirkiye Kalkinma
Vakfi, ayrica ¢ocuk giivenligi standartlari ile cinsel somiirii ve istismarin 6nlenmesi ilkelerini de kabul
eder ve bu ilkeleri kurum caligsmalarinda anaakimlagtirir. Segilen tiim adaylarin bu standartlara ve
ilkelere uymalar1 beklenir; bu nedenle adaylar referans kontrolii ve ge¢mis arastirmasi asamalarindan
gececeklerdir. Gegmis arastirmasi, akademik ge¢misin ve ¢alisma gegmisinin dogrulanmasini
igerecektir. Segilen adaylarin gegmis arastirmasi kapsaminda ek bilgi saglamalar1 gerekebilir.

Tiirkiye Kalkinma Vakfi

Cukurambar Mah., Malcolm X Cad. Bayindir Apt. No: 14 Cankaya/Ankara
0312 8145388

e-mail: ik@tkv-dft.org.tr
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